IBN HALDUN UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1 — (1) Bu Yonerge Ibn Haldun Universitesi Kiitiiphane Daire Baskanligi’nin
yonetim, kullanim ve ¢alisma esaslarini diizenler.

Kapsam
Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Ibn Haldun Universitesi Kiitiiphane Daire Baskanligi’na
bagli merkez kiitiiphanesi ile birim kiitiiphanelerine iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4 — (1) Bu yonergede ad1 gegen;

a) Universite: Ibn Haldun Universitesi ni,

b) Kiitiiphane: Ibn Haldun Universitesi Kiitiiphanesi’ni,

¢) Daire Baskani: Ibn Haldun Universitesi Kiitiiphane Daire Baskani’ni,

¢) Kaynak: Kiitiiphane Daire Bagkanligi’nda mevcudu bulunan her tiirlii bilgi tastyici
kaynag ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kiitiiphanenin Kurulusu ve Hizmetleri

Kiitiiphanenin Kurulusu

Madde 5 — (1) Kiitiiphane, Universitenin egitim, 6gretim ve arastirma ihtiyaglarimi
karsilamak amactyla;

a) Universite mensuplart ile Ogrencilerin arastirma, inceleme ve zamanlarini
degerlendirmeleri igin Universitenin amacina hizmet edebilecek her tiirlii kaynagin toplanmasi
ve hizmete hazir hale getirilmesi,

b) Arastirmacilarin ve 6grencilerin ¢esitli kaynaklardan yararlanabilmelerini ve bilgiye
erisim yol ve yontemlerini 6grenebilmelerini hedefleyen egitim programlarinin diizenlenmesi,

) Mevcut kaynaklarinin kataloglanmast, siniflanmasi, konu basliklarinin olusturulmasi
ve diger teknik islemlerinin yapilmasi,

¢) Kiitiiphane hizmeti i¢in gerekli altyapinin kurulmas,

d) Kiitliphane hizmetlerinin gelistirilmesi, yeni hizmet tiirlerinin olusturulmasi ve
stirekli aragtirmalar yapilmasi i¢in kurulmustur.

Kiitiiphanenin Kurulus Sekli

Madde 6 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, bir merkezden érgiitlenmesi ve
yiiriitiilmesi esastir. Universitenin merkez kampiisii disindaki binalarinda birimler agilmasi
durumunda, teknik hizmetler merkezi olarak yiiriitilmek kosuluyla sube kiitiiphaneler
kurulabilir.

Kiitiiphane Komisyonu

Madde 7 — (1) Kiitiiphane Komisyonu, Rektorliik tarafindan gérevlendirilen bir Rektor
Yardimcisinin bagkanliginda, fakiilte ve enstitti temsilcileri ile Kiitiiphane Daire Baskanindan
olusur.
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(2) Komisyon, Kiitiiphane koleksiyonunun (basili ve elektronik) egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetlerine uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en
etkin sekilde yararlanabilmesi, kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin saglanmasi
hususlarini degerlendirir ve satin alinacak kaynaklar hakkinda goriis belirtir. Alinan kararlar
Komisyon Baskani tarafindan Rektorliige iletilir.

Kiitiiphane Yonetimi

Madde 8 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikiimleri cercevesinde
Kiitiiphane Daire Bagskani tarafindan diizenlenir ve yonetilir. Bu yonergenin 6. maddesi
uyarinca kurulabilecek sube kiitiiphaneler, Kiitliphane Daire Bagkaninin gézetim ve denetimi
altinda ¢alisir.

Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 9 — (1) Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler” ve “Kullanict Hizmetleri”
olarak ikiye ayrilir.

a) Teknik Hizmetler: Kiitiiphane ara¢ ve gereglerinin belirlenmesi, siparis edilmesi,
satin alinmasi, smiflanmasi, kataloglanmasi, ciltlenmesi, restorasyonu, saklanmasi ve
kullanicilarin hizmetine en etkili sekilde sunulmasi islemleri “teknik hizmetler”i olusturur.

b) Kullanict Hizmetleri: Kullanicilarin kiitiphanedeki kaynaklarindan en iyi sekilde
yararlanmalarin1  saglayacak, danisma, Odiing verme, gorsel-isitsel hizmetler, diger
Kiitiiphanelerden 6diing kitap ve makale saglama gibi faaliyetler “kullanici hizmetleri”ni
olusturur.

c) Bilisim Hizmetleri: Bilgi ve iletisim teknolojilerinin kiitiiphane hizmetlerine
uygulanmasi ve kullanicilarin elektronik ortamdaki arastirma becerilerinin gelistirilmesi
“bilisim hizmetlerini” olusturur.

Kiitiiphane Kaynaklar:

Madde 10 — (1) Kiitiiphane kaynaklarinin temininde tiniversitenin egitim-6gretim ve
arastirma faaliyeti ihtiyaglarina 6ncelik verilir. Bu amagla, basili ve elektronik ortamlarda yer
alan yazili, gorsel ve isitsel kaynaklar ile veri tabanlar1 temin edilir.

UCUNCU BOLUM
Odiin¢ Vermeye iliskin Esaslar

Odiin¢ Verme islemleri

Madde 11 — (1) Ibn Haldun Universitesi 6gretim elemanlari, 6grencileri ve personeli
asagida belirtilen kosullar gergevesinde kiitiiphanedeki kaynaklari 6diing alabilirler.

a) Ibn Haldun Universitesi dgretim elemanlar1 bir seferde en ¢ok 10, doktora dgrencileri
en ¢ok 7, yiiksek lisans 6grencileri en ¢ok 5, lisans dgrencileri ve idari personel en ¢ok 3 kitap
odiing alabilir. Odiing alma siiresi, 6gretim elemanlar1 ve doktora grencileri igin 30 giin,
yiiksek lisans, lisans dgrencileri Ve idari personel igin 15 giindiir. Bu siireler Kiitiiphane Daire
Baskaninin onerisi ve Rektorliiglin onayi ile degistirilebilir.

b) Odiing alman kaynaklarm iade tarihlerini takip etme yiikiimliiliigii kullaniciya aittir.

c) Bir kullanici, 6diing almak istedigi kaynagin baska bir kullanici {izerinde olmasi
durumunda internet iizerinden ayirtma islemi yapabilir. Ayirtilan kaynak iade edildiginde,
ayirtana e-posta ile bilgilendirme yapilir ve ayirtilan kaynagin iki giin i¢inde 6diing alinmasi
gerekir.

¢) Kiitiiphane kaynaklarinin 6diing alma siireleri en fazla 9 kez uzatilabilir. Her bir
uzatma siiresi en fazla, kullanicinin 6diing alma giin sayisina gore yapilir. Uzatma isleminin
kullanic1 tarafindan Internet iizerinden yapilmasi esastir. Ancak bunun miimkiin olmamasi
durumunda e-posta veya telefon araciligiyla siire uzatma istekleri kabul edilebilir. Odiing alinan
bir kaynak icin bagka bir kullanici tarafindan ayirtma yapilmis ise uzatma hakki, ayirtma
yapilan kaynak i¢in kapatilir.
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d) Gerekli olmasi halinde Kiitiiphane Daire Baskani 6diing verilmis kaynaklar1 stiresi
dolmadan geri isteyebilir.

e) Asagida belirtilen kiitliphane kaynaklari 6diing verilmez. Bu kaynaklar sadece
Kiitliphane i¢inde telif haklar1 ¢cer¢evesinde kullanabilir;

- Danigsma Kaynaklar1 (Ansiklopedi, sozliik, almanak, yillik gibi),

- Siireli yayinlar,

- Atlas, harita ve diger gorsel kaynaklar,

- Miizik notalari,

- Yazma ve nadir basma eserler,

- Odiing verilmemek kosulu ile bagisi yapilan eserler ve koleksiyonlar.

- Kiitiiphane Daire Bagkani tarafindan belirlenen ve Kiitiiphane disina ¢ikmasi uygun
goriilmeyen diger kaynaklar.

Zamaninda iade Edilmeyen Kaynaklar

Madde 12 — (1) Zamaninda iade edilmeyen kaynaklar i¢in asagidaki islemler yapilir;

a) Odiing alman herhangi bir kaynak, siiresi sonunda teslim edilmedigi takdirde her
gegen giin igin 1,00 TL gecikme bedeli alinir ve bu bedel her y1l yenilenir.

b) Uzerinde gecikmis kiitiiphane kaynag1 veya 5 giinliik ve daha fazla gecikme borcu
olan kullaniciya 6diing verme islemi yapilmaz.

¢) Odiing siiresi dolmus bir kaynagin uzatma isleminin yapilabilmesi i¢in mevcut
gecikme bedelinin 6denmesi gerekir. Ancak internet iizerinden yapilan uzatma islemlerinde
gecikme bedeli i¢in siire sabitleme islemi yapilabilir.

¢) Gecikme bedelinin 6demesi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligima yaplir.

d) Kiitiiphane kaynaginin kaybedilmesi veya zarara ugratilmasi durumunda kaybeden
tarafindan piyasadan yenisi temin edilir veya Kiitiiphane tarafindan belirlenen bedeli alinir.
Ayrica kaybedilen veya yenisi alinan kaynaklar i¢in sarf malzemesi bedeli (yonga, etiket,
kaplama vb.), kaynagin fiyatina eklenir.

e) Kullanic1 6diing aldig1 kaynagi kaybettigi halde Kiitiiphaneye bildirmezse, kaynagin
yenisini almakla ytikiimlii oldugu gibi gecikme cezasini da 6demekle ylikiimliidiir.

) Gecikme bedeli 90 giin ile sinirlidir ve gecikme bedeli 6deme yapildig: giin uygulanan
bedel tlizerinden alinir.

g) Kurallara aykir1 davrananlar ile kaynaklara zarar verenlerin 6diing alma haklari,
verdigi zarar1 karsilayincaya kadar askiya alinir.

Ders Kaynaklar:

Madde 13 — (1) Ders Kaynaklar1 hizmeti asagida belirtildigi sekilde yapulir;

a) Universitede ders vermekte olan 6gretim elemanlarinin derslerinde kullandiklar:
kaynaklar Ders Kaynaklar1 boliimiinde tutulur.

b) Hangi kaynaklarin Ders Kaynaklar1 boliimiinde tutulacagina dersin 6gretim elemant
karar verir ve bu istegini Kiitiiphane Daire Bagkanligina iletir.

c) Bir kaynak Ders Kaynaklar1 boliimiinde en fazla bir yariyil tutulur. Her yariyil
basinda 6gretim elemanlar1 Ders Kaynag: isteklerini iletmekle yilikiimliidiir.

¢) Ders Kaynaklar1 boliimiine konulacak eserlerin  kiitiiphane yoOnetimine
bildirilmesinden dersin 6gretim eleman1 sorumludur.

d) Ders Kaynaklar1 sadece kiitiiphane iginde kullanilabilir ve telif haklari ¢ercevesinde
fotokopi ¢ekilmek iizere Kiitiiphane disina ¢ikarilabilir. Bu kurala dersin dgretim elamani da
uyar.

e) Ders Kaynaklarinin 6diing alma siiresi {i¢ saattir.

f) Zamaninda iade edilmeyen Ders Kaynaklarindan her saat igin, giinliik gecikme bedeli
alinir.

Diger Kiitiiphanelerden Odiin¢ Kitap ve Makale Saglama
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Madde 14 — (1) Kiitiiphane Daire Baskanligi, yurtigi ve yurtdisindaki kiitiiphaneler ile
odiing alma-verme olanag saglayan isbirligi anlasmalar1 yapabilir. Bu hizmet ibn Haldun
Universitesi dgretim elemanlar1 icin gecerlidir.

(2) Ogretim elemanlar;, o6diing almak istedikleri kitap veya makale igin
“Kiitiiphaneleraras1 Odiing Istek Formu”nu doldururlar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Kiitiiphaneye Yapilacak Bagislar
Madde 15 — (1) Kiitiiphane Daire Baskanlig1 ¢esitli kaynaklari ve kiitiiphanenin ihtiyaci
olan arag-gereci bagis olarak kabul edebilir. Bagislanan kaynaklarin uygun vyerleri ile
Kiitiiphane katalogunda bagis¢inin adi belirtilir.
(2) Bagislanan kaynak yazma ve nadir eserlerden olusuyor ise bunlar i¢in Kiitiiphane
icinde 6zel bir boliim olusturulabilir.
(3) Bagislanmak istenen kaynaklarin amaca uygun olmamasi, giincelligini kaybetmis
olmasi, Kiitiiphanede mevcut olmasi veya devamlilig1 saglanamayan siireli yayinlardan olmasi
durumunda, bagislar kabul edilmeyebilir.

Tlisik Kesme Belgesi

Madde 16 — (1) Mezun olan veya kayit sildiren ogrenciler, tam ve yari zamanli
akademisyenler ve c¢alisanlar ilisik kesme belgelerini Kiitiiphaneye onaylatmak zorundadir.
Uzerinde kiitiiphane kaynag1 veya borcu olanlarin ilisik kesme belgesi onaylanmaz.

Diger Hususlar

Madde 17 — (1) Bu Yonergede yer alan ilke ve kurallara uymayanlar, uyulmasini
engelleyenler, kiitiphanenin etkili sekilde ¢alismasini zorlastiranlar, kaynaklara zarar verenler
ve kaynaklar izinsiz alanlar kiitiphaneden yararlanma haklarimi kaybedebilecekleri gibi
disiplin islemlerine ve diger yasal hiikiimlere de tabi tutulurlar.

Yiiriitme )
Madde 18 — (1) Bu yonerge Universite Senatosunun kabulii ve Miitevelli Heyetinin
onay1 ile ytirtirliige girer.

Madde 19 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ibn Haldun Universitesi Rektdrii yiiriitiir.
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